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IGNALINOS RAJONO SVIETIMO IR SPORTO PASLAUGU CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos rajono §vietimo ir sporto paslaugy centro (toliau — Centro) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja neformaliojo $vietimo dienyno pildymo,
tvarkymo, priezitiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu bei jo perkélimo
1 skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-
170 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*.

2.2. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr.
ISAK-2636 ,,Dé¢l dienyny formy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2013 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1281 (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2014-09-01).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. uzsiémimo tipas — neformaliojo $vietimo programos ir sporto treniruotés vykdomos
kontaktiniu budu;

3.3. kitos Nuostatuose vartojamos sagvokos, atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys }
m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

6. Centras naudoja elektroninj dienyng ,,Mano dienynas“, Neformaliojo mokiniy Svietimo
apskaitos spausdintuose dienynuose nevykdo.
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ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

7. Elektroniniame dienyne vykdoma neformaliojo $vietimo mokiniy vieneriy mokslo mety
ugdymo apskaita.

8. Dienynas pradedamas pildyti kiekvieny mokslo mety rugséjo 1 dienag, bireliy vadovy —
rugs€jo 15 d., o baigiamas vadovaujantis einamyjy mety ugdymo planu.



9. Centro direktorius:

9.1.  jsakymu tvirtina elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus;

9.2. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
prieziura, archyvavima;

9.3.  uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma,

9.4.  priziuri dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo perkélima |
skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

10.  Centro elektroninio dienyno administratorius palaiko tiesioginj rysj su elektroninio
dienyno paslaugos teikéju, Centro direktoriumi, atsakingu uz elektroninio dienyno prieziiirg asmeniu,
duomeny tvarkytojais, informuoja apie technines ar administravimo problemas, atlieka elektroninio
dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus:

10.1. ki rugséjo 15 d. suveda j elektroninio dienyno duomeny baze¢ mokiniy ir neformaliojo
Svietimo pedagogy sarasus;

10.2. suteikia prisijungimo duomenis, nustatydamas skirtingas vartotojy teises, perduoda juos
elektroninio dienyno duomeny tvarkytojams ir naudotojams, ir suteikia jiems konsultacijas;

10.3. | elektroninio dienyno duomeny bazg jraso duomenis apie naujai atvykusius mokinius
ir neformaliojo $vietimo pedagogus;

10.4. patikrina informacijg apie Centra, neformaliojo Svietimo pedagogus, prireikus, padaro
pakeitimus;

10.5. kiekvieno ménesio 5 dieng uzrakina prieigg prie praéjusio ménesio duomeny;

10.6. jveda pavaduojancius neformaliojo $vietimo pedagogus;

11. Neformaliojo Svietimo pedagogas:

11.1. iki rugséjo 10 dienos sudaro grupes;

11.2. salina i$ saraSy per mokslo metus atsisakiusius ir jtraukia pageidaujancius lankyti
uzsiémimus mokinius;

11.3. uzsiémimo dieng jraso uzsiémimo temga, pazymi neatvykusius mokinius, esant reikalui,
iraSo pagyrimus, pastabas.

12. UZ elektroninio dienyno prieZiiirg atsakingas asmuo (padalinio, susijusio su
ugdymu, vedéjas):

12.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira;

12.2. mokiniy neformaliojo §vietimo ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo
sutart] per mokslo metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam
asmeniui;

13. neformaliojo Svietimo pedagogai, pravede saugaus elgesio ar kitus instruktazus, lapus
atspausdina ir, mokiniams pasirasius, sega ] tam skirtg segtuva, esantj kabinete;

14. Deél techniniy, administravimo ar kity priezasCiy sutrikus elektroninio dienyno veiklai,
mokiniy ugdymo duomenys fiksuojami asmeniniuose dienyno tvarkytojy uZrasuose, paSalinus
sutrikimus — perkeliami j elektroninj dienyna.

15. Visi, galintys prisijungti prie elektroninio dienyno, tarpusavyje pranesimais bendrauja
dalykiskai bei korektiskai.
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DIENYNO DUOMENU ARCHYVAVIMAS IR SAUGOJIMAS

16. Ugdymo procesui pasibaigus padalinio, susijusio su ugdymu, vedéjas kartu su elektroninio
dienyno administratoriumi visus duomenis archyvuoja el. dienyne.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

17. Centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumga jame, perkélima j skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

18. Uz elektroninio dienyno priezilirg atsakingas asmuo (padalinio, susijusio su ugdymu,
vedéjas) kontroliuoja elektroninio dienyno pildymag kiekvieno ménesio pabaigoje, atsako uz Siy
nuostaty reikalavimy laikymosi priezitira, uz archyvuoty duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

19. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz archyvuoty duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

20. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (neformaliojo Svietimo pedagogai) bei kiti
dienyng tvarkantys asmenys atsako uz duomeny teisingumg dienynuose. Duomenis suvesti j dienyng
privalo kiekvieng uzsiémimy dieng, o ménesio pabaigoje pasitikrinti ar tinkamai uzpildytas.
apskaitag Centro elektroniniame dienyne, minéto dienyno pagrindu sudarantys dienyng, duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymais ir Kitais
teisés aktais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga
prie Centro elektroninio dienyno turintys asmenys.

23. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Centro direktorius. Nuostatai keiciami ir
papildomi Centro direktoriaus, Centro tarybos, atsakingo uz elektroninio dienyno tvarkyma Centro
padalinio, susijusio su ugdymu iniciatyva.

24. Nuostatai skelbiami Centro interneto svetainéje.




