PATVIRTINTA

Ignalinos rajono $vietimo ir Sporto

paslaugy centro direktoriaus

2025 m. balandzio 22 d. jsakymu Nr. V-90

UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ignalinos rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro (toliau — Centras) tkvedzio pareigybé
priklauso pareigybiy, kurioms butinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis i$silavinimas, jgytas iki 2009
mety, ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety.

2. Pareigybés lygis - B. Pareigybés kodas - 515101.

3. Ukvedys pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. buti jgijes ne zemesnj kaip aukstesnjji ar specialyjj vidurinj i$silavinima (igyta iki 1995 m.);

4.2. turéti analogiska darbo patirtj.

4.3. buti nepriekaiStingos reputacijos, kaip ji apibréZta Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme;

5. Ukvedys turi zinoti ir ismanyti:

5.1. Centro teritorijos priezitiros tvarka;

5.2. Centro pastaty ir visy patalpy (kabinety, saliy, dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir
priezilros taisykles;

5.3. higienos normas ir taisykles;

5.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

5.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

5.6. priesgaisrinés, civilinés saugos taisykles;

5.7. saugaus darbo taisykles;

5.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

5.9. Centro nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

5.10. kitus Centro veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus.

5.11. gerai mokéti ir taisyklingai vartoti lietuviy kalba, jos mokéjmo lygis turi atitikti teisés aktais
nustatyty valstybinés kalbos mokejimo kategorijy reikalavimus.

6. Ukvedys privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy
sauga ir sveikata;

6.3. Centro darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés aprasymu;

6.6. kitais Centro lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. organizuoja visy Centro pagalbiniy ir kity pagal Centro struktiirg priskirty darbuotojy darba,
pildo jy darbo grafikus, uztikrina, kad tkio objektai biity tinkamai priziarimi ir naudojami, kad
istaigos ukis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas veiklos sutrikimy, riipinasi transporto technine
bikle;

7.2. uztikrina, kad visi Centro teritorijoje esntys ir Centrui priklausantys poilsio, sporto,
infrastruktiiros jrenginiai, prietaisai, jrankiai, technika buty tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

7.3. riipinasi, kad prie Centro pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

7.4. uztikrina, kad Centro teritorijos apSvietimas buty ne mazesnis kaip 20-40 Ix., o patalpy
(kabinety, saliy, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias higienos
normas;

7.5. nustatytu laiku organizuoja Centro pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines apzitiras,
vykdo apzitiry metu rasty defekty paSalinima;

7.6. Ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo Centro pastato stogo, nuo jstaigos teritorijoje
esanciy keliy ir taky, organizuoja keliy ir taky barstymg sméliu;

7.7. uztikrina, kad buty laiku atliktas Centro patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, tinkamai
pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

7.8. uztikrina, kad biity laiku atliktas Centro Sildymo sistemos paruosimas rudens ir Ziemos sezonui;
7.9. organizuoja Centro apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medziagomis,
prietaisais, jrankiais ir jrengimais;

7.10. teikia duomenis auditui pagal Sios pareigybés kompetencija;

7.11. uztikrina, kad visos Centro patalpos kasdien biity valomos drégnuoju btidu atidarius langus;
7.12. organizuoja Centro apriipinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais), kuriuos
aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

7.13. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad kabinetai, dirbtuvés, Kitos patalpos biity valomos po
uzsiémimy, bireliy veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai;

7.14. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

7.15. reikalauja 1§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity rakinamos;
7.16. kontroliuoja, ar Centro prane$imo apie gaisrg ir signalizacijos sistema patikimai veikia;

7.17. tikrina, ar pri¢jimai prie gaisriniy ¢iaupy, ar zmoniy evakuavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai,
laiptai neuzkrauti daiktais;

7.18. pasirtipina, kad buty parengtas raSytinis planas ir zmoniy evakuavimo planas, bei pakabintas
gerai matomoje vietoje prie j¢jimo ] kiekvieng pastato auksSta, tinkamai iSgéstytos ir pritvirtintos
evakuacijos krypti Zyminc¢ios rodyklés, tinkamai pazyméta zmoniy susibiirimo vieta lauke
evakuacijos atveju;

7.19. uztikrina, kad su veiksmy planu Kilus gaisrui buity supazindinti visi darbuotojai;

7.20. pasirtpina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi)
zenklai;

7.21. moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés, civilinés saugos klausimais, uztikrina, kad
bty parengta Centro priesgaisrinés saugos instrukcija bei suplanuoti, organizuoti ir tinkamai
1vykdyti visi jstatymais numatyti darbuotojy saugos mokymai;

7.22. reikalauja, kad Centro darbuotojai laikytysi priesgaisrinio elgesio taisykliy, kad baigg
uzsiémimus i§jungty visus elektros prietaisus. Darbuotojams i$éjus, patikrina, ar visi elektros
prietaisai i§jungti;

7.23. rengiant Sventes, uztikrina, kad iliuminacija bty jrengta pagal galiojancias Elektros jrenginiy
jrengimo taisykles;

7.24. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti, vartoti alkoholiniy, energiniy
gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;



7.25. organizuoja prekiy bei kity materialiniy vertybiy jsigijimo, panaudojimo, realizavimo,
pardavimo, apsaugos ir apskaitos darbg;

7.26. parengia techninio ir pagalbinio personalo darbo, poilsio ir budéjimo grafikus;

7.27. pavaduoja Centro direktoriy jo atostogy, komandiruo¢iy, nedarbingumo laikotarpiu.

8. Atlieka Centro direktoriaus pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

9.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty vykdyma, Centro nuostaty, Centro vidaus
darbo tvarkos taisykliy laikymasi, darbuotojo etikos normy laikymasi;

9.2. uz tinkamg priskirty funkcijy atlikima;

9.3. uz asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

10. Ukvedys uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg Zalg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(data) (parasas) (vardas, pavardé)



