PATVIRTINTA

Ignalinos rajono Svietimo ir sporto
paslaugy centro direktoriaus

2025 m. balandzio 22 d.

jsakymu Nr. VV-90

METODININKO (olimpiadgs, konkursai)
PAREIGYBES APRASYMAS

I.  SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ignalinos rajono $vietimo ir sporto paslaugy centro (toliau — Centras) metodininko
pareigybé yra priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas aukstasis i$silavinimas, grupei.
Pareigybés lygis — A2. Pareigybés kodas — 235103.

3. Metodininkas pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriui.

N

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1.turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinimg, ne mazesnj kaip 3 mety
darbo stazg, mokéti uzsienio (angly, vokie€iy ar pranciizy) kalba ne zemesniu kaip A2 lygiu;
4.2. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
pojstatyminiais aktais, teisés aktais, reglamentuojanciais neformalyjj Svietimg, Ignalinos
savivaldybés teisés aktais, reglamentuojanciais Ignalinos rajono $vietimo ir sporto paslaugy
centro veikla, Ignalinos rajono Svietimo ir sporto paslaugy centro direktoriaus jsakymais ir
pavedimais;

4.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo
santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

4.4. buti susipazinusiam su dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis, Ignalinos rajono
Svietimo ir sporto paslaugy Centro stebésenos dokumentais;

4.5. gebéti planuoti ir organizuoti darbus, priimti sprendimus, bendrauti ir bendradarbiauti,
dirbti komandoje;

4.6. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, formuluoti
iSvadas bei rengti vidaus tvarkomyjy, organizaciniy, informaciniy dokumenty projektus;

4.7. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

4/8. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. organizuoja ir vykdo visy mokomuyjy dalyky olimpiadas, viktorinas, parodas, konkursus,
varzytuves;



5.2. teikia atitinkamoms institucijoms pravesty renginiy ataskaitas;

5.3. rupinasi rajono mokiniy ir juos lydin¢iy asmeny/mokytojy dalyvavimu Lietuvos
mokiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy regiono/respublikos etapuose: rengia
dokumentus, organizuoja pavéz¢jima, konsultuoja mokytojus ir mokyklas 1éSy
kompensavimo klausimais;

5.4. skirsto grozine, pedagoging ir metoding literatiirg rajono ugdymo jstaigoms;

5.5. rengia bibliotekinio fondo meting ataskaita;

5.6. uzsako ir paskirsto mokykling dokumentacijg bei neformaliojo ugdymo pazyméjimus;
5.7. kaupia dalykines, psichologines, pedagogines Zzinias, tobulina kvalifikacija;

5.8. viesai skelbia informacijg apie organizuojamus renginius;

5.9. bendradarbiauja su kolegomis, ugdymo jstaigy darbuotojais, institucijomis, susijusiomis
su neformaliuoju Svietimu;

5.10. organizuoja ir koordinuoja metoding veikla, kaupia duomenis apie olimpiadas,
konkursus;

5.11. dalyvauja rengiant Centro ataskaitas, strateginj plang, ugdymo plang, veiklos
programa;

5.12. atsako uz metinio veiklos plano, ménesio renginiy plany, Padékos rasty, Diplomy ir
sveikinimy rengima;

5.13. dalyvauja Centro organizuojamuose renginiuose;

5.14. palaiko rysius su ziniasklaida;

5.15. Centro direktoriaus pavedimu organizuoja Centro vieSuosius pirkimus, analizuoja
pirkimo iniciatoriy pateiktas paraiSkas, pildo pazymas, rengia ir teikia ataskaitas, metinj
vieSyjy pirkimy plang, vykdo pirkimy registracija, vykdo pirkimus CPO ir CVP IS
priemonémis;

5.16. Centro direktoriaus pavedimu rengia ir teikia informacija vieSyjy pirkimy klausimais
Centro darbuotojams;

5.17. esant batinumui atlieka vienkartinius direktoriaus pavedimus, vertéjauja
atvykstantiems j Centra uzsienio turistams;

5.18. atlieka kitas Centro direktoriaus paskirtas funkcijas, vykdo direktoriaus jsakymus ir
pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

7.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, Ignalinos rajono Svietimo ir sporto
paslaugy centro nuostaty, vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

7.2. uz tinkamy priskirty funkcijy atlikima;

7.3. asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

7.4. metodininkas uZ savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta
zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(data) (parasas) (vardas, pavarde)
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