PATVIRTINTA

Ignalinos rajono Svietimo ir sporto
paslaugy centro direktoriaus

2025 m. spalio 8 d.

isakymu Nr. V-46

METODININKO (menai, apquendinimas)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ignalinos rajono S§vietimo ir sporto paslaugy centro (toliau — Centras) metodininko
pareigybé yra priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas aukstasis i$silavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis — A2. Pareigybés kodas - 235103.

3. Metodininkas (menai, apgyvendinimas) tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

4.1. buti jgijus aukStaji universitetinj arba jam prilyginta pedagoginj iSsilavinimg ir ne
mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

4.2. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
pojstatyminiais aktais, teisés aktais, reglamentuojanciais neformalyjj Svietimg, Ignalinos
savivaldybés teisés aktais, reglamentuojanciais Ignalinos rajono $vietimo ir sporto paslaugy centro
veikla;

4.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galio-
janciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

4.4. buti susipazinusiam su dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklémis, Ignalinos rajono
Svietimo ir sporto paslaugy centro stebésenos dokumentais;

4.5. gebéti planuoti ir organizuoti, priimti sprendimus, bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti
komandoje;

4.6. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg, formuluoti
iSvadas bei rengti vidaus tvarkomyjy, organizaciniy, informaciniy dokumenty projektus;

4.7. biti jgijes darbo su informacinémis technologijomis jgiidziy, mokéti dirbti su MS Word,
MS Exsel, MS Outolok, Internet Explorer, dirbtinio intelekto programomis;

4.8. gerai moketi lietuviy kalbg, jos moke&mo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojas, einantis metodininko pareigas, vykdo Sias funkcijas:

5.1.rengia Centro strateginj veiklos plana, meting veiklos programa, ugdymo plana;
5.2. teikia pasitilymus dél Centro veiklos planavimo;

5.3. sistemina, analizuoja ir apibendrina informacija, ruosia statistines ataskaitas;



5.4. rengia ir jgyvendina projektus, siekiant gauti jvairiy fondy finansing ir intelektualing
parama,

5.5. atsako uz meninio ugdymo programos, tvarkarasc¢iy sudaryma;

5.6. organizuoja rajono mokykly ir neformaliojo ugdymo jstaigy mokiniams konkursus,
parodas, festivalius ir kitus renginius;

5.7. kuruoja rajono muzikos mokytojy metodinio birelio veikla;

5.8. kuruoja Ignalinos rajono mokiniy asociacijos veikla;

5.9. kuruoja ir koordinuoja Ignalinos rajono $vietimo ir sporto paslaugy centro moksleiviy
neformaliojo ir formalyjj Svietimg papildanéio ugdymo veikla (iSskyrus sporting veikla);

5.10. palaiko rysius su ziniasklaidos priemonémis;

5.11. atnaujina ir vieSina Centro veiklg internetingje svetainéje, socialiniuose tinkluose,
spaudoje;

5.12. palaiko bendradarbiavimo rySius su institucijomis, susijusiomis su neformaliuoju
ugdymu, inicijuoja partnerystés tinkly plétra;

5.13. perzitri, suderina parengtas biireliy vadovy formalyjj Svietimg papildancio ugdymo ir
neformaliojo ugdymo programas ir kontroliuoja jy jgyvendinima (iSskyrus sporto);

5.14. suteikia nakvynés paslaugas, atsako uz bendrg tvarka;

5.15. organizuoja budéjimg (esant gyventojams);

5.16. organizuoja mokiniy ekskursijas po rajona, $alj ir j uzsienj;

5.17. derina turistinius ir ekskursinius marsrutus, suteikia pageidaujama informacija;

5.18. uzmezga ir palaiko rysius su kitomis turizmu uzsiiman¢iomis institucijomis.

IV SKYRIUS |
ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

6.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, Centro nuostaty, vidaus darbo
tvarkos taisykliy laikymasi;

6.2. uz tinkamy priskirty funkcijy atlikima;

6.3. asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

6.4. metodininkas uz savo pareigy nevykdymga ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta
zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(data) (parasas) (vardas, pavardé)
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